Die ,BBB" - Oberflache
direkt nach dem Start der Konferenz

Bereich der Anzeige fiir

- Webcam
- Prasentation
- Steuerelemente der Konferenz

NACHRICHTEN Offentlicher Chat : . . q .
§ Seminar Rottweil O) Aufzeichnung starten : 1

Offentlicher Chat

Willkommen zu Webinare Seminar Rottweil
NOTIZEN

Optionen

Geteilte Noti . .
etelte Notizen Um jemanden zur Konferenz einzuladen,

schicken Sie ihm diesen Link: http://bbb2.dhg-
L MR ) rw.de/b/sem-67v-nt2 eigenes Bild
m Thomas Ludwig (Sie)
Teilnehmer ; -
verwalten | @) wioma Herzlich Willkommen
e i bei , 6ffentlicher Chat" (links) kann man schreiben
o eilnehmer 2

|4

N & J G

Alle Mikrofone bitte ausschalten!
Wenn man etwas sagen mdéchte, dann Mikrofon anmachen

Mikro | Audio | Kamera Mikro | Audio | Kamera 2

Werkzeugleiste

Sind die Symbole blau, Sind die Symbole weiB,
dann sind sie an. dann sind sie aus.

Nachricht schreiben & abschicken Aktionen

Konferenzmenii



Die ,BBB™ - Oberflache

Bereich fur Webcam, Prasentation & Steuerelemente

Seminar Rottweil ® Aufzeichnung starten H 1

Hier erscheinen
alle (verfligbaren)
Webcams.

Herzlich Willkommen

3.0

eigenes Bild

Optionen

Hier kann man allg.
Einstellungen
vornehmen.

Unter dem Punkt
~Einstellungen 6ffnen"
sind hilfreiche
Maoglichkeiten
vorzunehmen.

bei , 6ffentlicher Chat" (links) kann man schreiben

Diese Flache ist die
Prasentationsflache.

Man kann PDF-Dokumente
anzeigen lassen, Videolinks
abspielen oder den eigenen
Bildschirm teilen.

Mikro | Audio | Kamera
) S ('

Sind die Symbole blau,
dann sind sie an.

4

Aktionen

Hier ergeben sich drei
weitere Moglichkeiten der
Videokonferenz:

- Umfragen erstellen

- Prasentation hochladen
- Externes Video teilen

Alle Mikrofone bitte ausschalten!
Wenn man etwas sagen moéchte, dann Mikrofon anmachen

Mikro | Audio | Kamera 2

Sind die Symbole weiB,
dann sind sie aus.

Werkzeugleiste

Hier gibt es versch.
Maoglichkeiten in der
Prasentation zu
arbeiten.

Tipp: Die Schaltflache
~Mehrbenutzermodus
starten" ermdoglicht
allen Teilnehmern das
Schreiben in dem
Konferenzmenii Bereich.

Hier lassen sich die 4 Funktionen

an- und ausschalten.

Teilnehmer sehen nur 3 Punkte,

da diese den eigenen Bildschirm

nicht teilen kénnen.



Die ,BBB™ - Oberflache

——uEin Klick auf die Flache ,, Geteilte Notizen"
offnet dieses Fenster unmittelbar und
schlieBt das Chatfenster. Jeder kann hier
gleichzeitig schreiben.

NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat

Q\ Offentlicher Chat
()

Willkommen zu Webinare Seminar Rottweil
NOTIZEN

9] Geteilte Notizen

I

Um jemanden zur Konferenz einzuladen,

. schicken Sie ihm diesen Link: http://bbb2.dhg-
TEILNEHMER (1) &
rw.de/b/sem-67v-nt2
a@ Thomas Ludwig (Sie)
(0]

< Geteilte Notizen
BIUS EE92¢C <

hier kann jede*r Teilnehmer*in schreiben“.‘

Teilnehmer verwalten

Mdglichkeiten bzgl. @ Teilnehmer

aller Teilnehmer: ©

B Stl‘_lmmSChalten e Teilnehmer 2 ¢ Privaten Chat starten
- Teilnehmernamen ()

speichern & Teilnehmer stummschalten

- Breakout-Rdume £3 Zum Prisentator machen

< Zum Moderator beférdern

Ein Klick auf / ) Teilnehmer entfernen /Dle Cha_t_NaChrIChten
k f | aller Teilnehmer
elnen einzelinen

! . erscheinen
Teilnehmer 6ffnet

) . N in diesem Bereich.
ein weiteres MenU

Alle Teilnehmer ( )>
erscheinen in

diesem Bereich.

Nachricht schreiben & abschicken
In diesem Feld kann man

eigene Nachrichten im sog.
,Offentlichen Chat" schreiben

und abschicken.

Hinweis: Es gibt zwei Arten von ,Rollen" in BigBlueButton: Moderatoren und Teilnehmer.
Moderatoren haben ein viereckiges Symbol und Teilnehmer haben ein rundes Symbol.
Zusatzlich gibt es die Funktion des Prasentators, der ,Aktionen™ ausfliihren und den eigenen Bildschirm teilen kann.



Die ,,BBB" - Oberflache
Details / Menlpunkte

1.) Optionen

(> Ausloggen

8 Konferenz beenden Popupnachricht wenn neue
Teilnehmer den Raum betreten

Audiowarnton wenn neue

(> Ausloggen Teilnehmer den Raum betreten

— Sprache Deutsch

Popupnachricht wenn neue
Teilnehmer den Raum betreten

Bewegt man Ein Klick auf  Wir empfehlen Es 6ffnet sich ein Fenster Wir empfehlen unverbindlich

die Maus uber die drei den Unterpunkt  mit verschiedenen folgende Einstellungen

die drei Punkte, Punkte ~Einstellungen Einstellungsmadglichkeiten. vorzunehmen...

erscheint offnet die offnen" zu Hier kann individuell nach

,Optionen"™ Menlpunkte wahlen Wunsch eingestellt werden
23 Als Vollbild < Als Vollbild

Optionen darstellen darstellen Anwendung
& Einstellungen ) Anwendung
offnen Animationen

@ versionsinfo i . " i i
@ Hilfe 2 @ Versionsinfo Audiowarnungen fir Chat Animationen m
() Tastaturkiirzel @ Hilfe ) Popupwarnungen fiir Chat Audiowarnungen fiir Chat
3 Konferenz beenden ) Tastaturkiirzel ?:i‘ljri\zvr:,;rzrt(;zr‘:vRe;S;‘eb‘ftreten .AUS POpquamungen fiir Chat

SchriftgroRe 90%

S . usen U

Zusatz:
Die Schaltflache ,,Konferenz beenden" ist auch hier bei ,Optionen™ zu finden. Wie der Name schon sagt, wird damit die
Konferenz beendet und bei allen Teilnehmern schlieBt sich die Konferenz automatisch.



Die ,,BBB" - Oberflache
Details / Menlpunkte

2.) Werkzeugleiste
Am rechten Rand (neben der Prasentationsflache) befindet sich eine Art Werkzeugleiste.
Fahrt man mit der Maus Uber die einzelnen Elemente, wird angezeigt, was dort gemacht werden kann.

@ *\BeimK“Ck auf die Hand (, Werkzeuge") 6ffnen sich weitere Moglichkeiten des Einsatzes:
o /O\ =} o-—0 / @
T o/ o\o/o o/—\o cI)—tla mk
Auch hier wird angezeigt, was sich dahinter verbirgt, wenn man mit der Maus Uber die Flachen fahrt.

/Hervorzuheben ist die untere Schaltflache ,Mehrbenutzermodus starten". Ein Klick hat zur Folge, dass
jeder Teilnehmer in den Bereich zeichnen kann. Dies wird durch einen erneuten Klick wieder beendet.

|3

VBT

Hinweis: Es fehlt (leider) ein Radiergummi. Es kann nur alles auf einmal geléscht werden. Uber das
RUckgéngig—SymboI kann jedoch unmittelbar eben Geschriebenes geléscht werden.

3.) Konferenzmenii
Die 4 Button ganz unten sind die An- und Ausschaltflachen flr Mikrofon, Audio, Kamera und Bildschirm teilen.
Sind diese blau, so ist die Funktion an. Sind sie weil3 und durchgestrichen, so ist diese Funktion derzeit ausgeschaltet.

Mikro | Audio | Kamera | Bildschirm teilen
(geht nur am Laptop/PC)

Hinweis zur Prasentationsflache:
Die Prasentationsflache kann man durch Ist dies geschehen, so erscheint rechts unten auf der Seite ein
einen Klick auf das Symbol verbergen. neues Symbol mit dem die Prasentation wiederhergestellt wird.

Prasentation wiederherstellen

Prasentation verbergen @




4.) Aktionen
Bewegt man
die Maus hier

Ein Klick auf das
Feld offnet die

hin, erscheint Menulpunkte
,Aktionen"
Aktionen —
‘= Umfrage starten
_|_ @ Eine Prasentation
hochladen
X Externes Video teilen

Hinweis:

Um das Ergebnis einer durchgefuhrten
Umfrage zu I6schen, muss man den
Milleimer in der Werkzeugleiste klicken

]

Die ,,BBB" - Oberflache

Details / Menlpunkte

Der Unterpunkt ,Umfrage®
ermoglicht das Erstellen einer
Umfrage mit unterschiedlichen
Antwortmoglichkeiten

Im Unterpunkt ,Eine Prdsentation
hochladen" kann man die voreingestellten
Folien durch selbst erstellte Folien
ersetzen. Tipp: PDF-Format verwenden

< Umfrage X

Wabhlen Sie eine der unten stehenden Optionen, um
die Umfrage zu starten.

‘ Ja/Nein H Richtig / Falsch
‘ A/B H A/B/C
‘ A/B/C/D H A/B/C/DJE

Um selbst erstellte Umfrage zu erstellen, klicken Sie
die untenstehende Schaltflache und geben Sie Ihre
Optionen ein

Prasentation SchiieBen

Bestitigen

Als Prasentator in BigBlueButton haben Sie die Moglichkeit Office-Dokumente oder PDF-Dateien
hochzuladen. PDF-Dateien haben dabei die bessere Qualitat. Bitte stellen Sie sicher, dass eine
Prasentation durch das runde Markierungsfeld auf der rechten Seite ausgewahlt ist.

D m default.pdf Fi(©)

Hochzuladende Dateien hier hin ziehen
oder nach Dateien suchen

Benutzerdefinierte Umfrage...

Umfrageoption hinzufiigen
Umfrageoption hinzufiigen
Umfrageoption hinzufiigen
Umfrageoption hinzufiigen

Umfrageoption hinzufiigen

Benutzerdefinierte Umfrage starten

Im Unterpunkt ,Externes Video teilen" kann
ein online verfligbares Video fur alle
Teilnehmer sichtbar abgespielt werden

Externes Video teilen
Externe Video-URL

Hinweis: Geteilte externe Videos werden nicht in der Aufzeichnung enthalten sein. Youtube, Vimeo, Instructure
Media, Twitch und Daily Motion URLs werden unterstiitzt.

Neues Video teilen




Die ,,BBB" - Oberflache

Details / Menlpunkte

5.) Nachrichten schreiben & abschicken

StandardmaéBig ist der ,Offentliche Chat" gedffnet.

Hier kénnen Nachrichten versendet und empfangen werden.
Es kdnnen alle Teilnehmer Nachrichten schreiben und lesen.

Die Nachrichten erscheinen alle in diesem Bereich

Tipp:

Man kann hier auch Links zu Webseiten
versenden. Die Teilnehmer gelangen dann
durch einen Klick auf diesen Link direkt auf
diese Seite. Diese dffnet sich (normalerweise)
fur die Teilnehmer in einem neuen Tab, so dass
die Videokonferenz weiterhin gedffnet/aktiv ist.

Hinweis:

Sowohl Chatnachrichten als auch ,geteilte Notizen™
sind nach dem Verlassen des Raumes weg, nirgendwo
gespeichert oder rekonstruierbar.

( Offentlicher Chat

Willkommen zu Webinare Seminar Rottweil

Um jemanden zur Konferenz einzuladen,
schicken Sie ihm diesen Link: http://bbb2.dhg-
rw.de/b/sem-67v-nt2

AN

AN :

Speichern
f Kopieren

| Tl Léschen

Ein Klick auf die 3
Punkte ergibt drei
Méglichkeiten
bzgl. des Chats:

Man kann diesen auf
dem Computer als
Text-Datei speichern
(oder kopieren

oder ganz l6schen)




Die ,,BBB" - Oberflache
Details / Menlpunkte

6.) Teilnehmer verwalten

Bewegt man die Maus Die Funktionen der Bei ,Zuschauerrechte einschrénken"
Uber das Zahnrad, meisten Unterpunkte kdnnen mehrere Einstellungen
erscheint die Option ergeben sich durch die vorgenommen werden. Tipp: Alles
,reilnehmer verwalten" jeweilige Bezeichnung aktiv lassen bis auf ,Private Nachrichten"
TEILNEHMER (1) Ry & O s '
a — <o Loschealle Statusicons Zuschauerrechte einschrinken
Teilnehmer verwalten .
@ Thomas L 9 Alle Teilnehmer ! Diese Optionen erméglichen es, bestimmte Funktionen fiir Zuschauer
(0) ) stummschalten einzuschrénken.
9 schalte alle Teilnehmer Funktion Status
auler den Prasentator
stumm Webcam freigeben Freigegeben ()
Teilnehmernamen Nur Moderatoren sehen Webcams Freigegeben ()
speichern [
P Mikrofon freigeben Freigegeben (’
) Zuschauerrechte o ' .
e TCEnTanReD Offentliche Chatnachrichten senden Freigegeben ()
Private Chatnachrichten senden Gesperrt ()
E .
Breakout-Rdume Geteilte Notizen bearbeiten Freigegeben ()
erstellen
Andere Teilnehmer in der Teilnehmerlist: Frei b
@3 Untertitel schreiben seh:ne e e rigeecven (D
Abbrechen

Erganzungen:

- Ein Klick auf ,Teilnehmernamen speichern" speichert alle Teilnehmernamen als Text-Datei auf dem Computer.
Tipp: So hat man direkt eine Anwesenheitsliste des Kurses. Die Teilnehmer sollten natirlich richtige Namen verwenden.
Ein Hinweis diesbeziglich vor der Sitzung ist hilfreich.
~Breakout-Rdume erstellen" ermdglicht separate/mehrere Videokonferenzraume. Tipp: Fur Gruppenarbeiten einsetzen.




